广州中医药大学报备人员因私事出国（境）
操作流程
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报备人员在校园网保卫处主页下载《广州中医药大学报备人员因私出国（境）申请表》和所需办理出国（境）表格，并完整、如实填写。





报备人员所在单位（部门）、组织部、人事处负责人在《广州中医药大学报备人员因私出国（境）申请表》上签意见盖公章。





申请人将《广州中医药大学报备人员因私出国（境）申请表》和所需办理出国（境）表格一并交保卫处，保卫处签意见盖公章，呈送学校领导审批，盖学校公章后交回申请人。





借出证件





首次申领证件的





报备人员携带有关材料自行前往公安机关办理出国（境）证件的申领手续。





保卫处给申请人开具准予借出证件证明，报备人员凭证明到组织部或人事处借出证件后，携带有关材料自行前往公安机关办理手续。





报备人员出国（境）回来后，7天内填好《广州中医药大学报备人员因私出国（境）情况汇报表》，连同证照一起交回组织部或人事处（副科级以上报备人员交给组织部，其余报备人员交给人事处）保管，并领取回执。








